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Personalwirtschaft 
Aufgaben der Personalwirtschaft 
 
Welche Aufgaben hat die Personalwirtschaft der Unternehmung? (Welche Aufgaben 
müssen für das Unternehmen und für die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erledigt werden? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personalbedarf 
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Personalbedarfsrechnung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berechnen Sie den Personalbedarf. 
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Personalbeschaffung 

 

 

 

 

 

Worin liegen Vor- und Nachteile der jeweiligen Form der Personalbeschaffung? 

 

 

 

 
 
 
 

 

Machen Sie Vorschläge zur sinnvollen Auswahl von Bewerberinnen und Bewerbern. 
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Personalführung 

 

 

 

 

 

 

 

 
Diskutieren Sie darüber, welchen Führungsstil sie bevorzugen würden. 

Managementtechniken 

 

 

 

 

 

Bilden Sie Beispiele zu den Managementtechniken. 
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Personalmotivation 

Nennen Sie Anzeichen fehlender Motivation von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personalentwicklung 
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Bruttolohnberechnung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berechnen Sie den Monatslohn nach Geldakkord und nach Zeitakkord.  
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Nettolohnberechnung 

Vermögenswirksame Leistungen und Sonderzahlungen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lohnsteuer 
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Kirchensteuer und Solidaritätszuschlag 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sozialversicherung 
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Vermögenswirksame Sparleistungen und Vorschüsse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berechnen Sie das Nettogehalt und die Auszahlung. 
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Entgeltbuchungen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Buchung von Löhnen und Gehältern 

 

 

 

 

Bilden Sie die Buchungssätze zur Überweisung der Sozialversicherungsbeiträge, zur 
Gehaltsauszahlung, zum Arbeitgeberanteil zur Sozialversicherung und zur Überweisung 
der Steuerabzüge. 
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Buchung von Vorschüssen 
 
 
 
 
Bilden Sie die Buchungssätze zur Auszahlung des Vorschusses durch Banküberweisung, 
zur Überweisung der Sozialversicherungsbeiträge, zur Gehaltsauszahlung, zum 
Arbeitgeberanteil zur Sozialversicherung und zur Überweisung der Steuerabzüge. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vermögenswirksame Leistungen 

 

Bilden Sie die Buchungssätze zur Überweisung der Sozialversicherungsbeiträge, zur  

 

Gehaltsauszahlung incl. Vermögenswirksamer Leistungen, zum Arbeitgeberanteil zur 
Sozialversicherung und zur Überweisung der Steuerabzüge und vermögenswirksamen 
Leistungen. 
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Buchungsbeispiel 

 

 

 

 

Nehmen Sie alle erforderlichen Buchungen vor. Alle Zahlungen erfolgenden durch 
Banküberweisung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


